档 案 利 用 审 批 单

	用户姓名
	
	联系电话
	
	所在单位
	

	利用时间
	
	单位利用□      个人利用□      （请勾选）

	利用内容
	

	利用目的
	

	利用方式
	（请写明利用方式：查阅、复印、外借、抄写、数码拍摄、拷贝、出具证明等）

	用户所在单位领导签字及公章
	（请签字同时写明利用方式）

签字               （单位公章）
	科研项目负责人签字
	查询科技档案（科研项目档案、专利、获奖证书等）及科研项目形成的会计档案，由项目负责人签字，写明利用方式
签字                            

	归档单位领导签字及公章
	（如附查档清单，需要在清单的首页签字，多页的需盖骑缝章）
                       签字                          （单位公章）


备注：根据所需利用档案的类别，“用户所在单位领导签字”和“科研项目负责人签字”，只需二选一进行审批即可。
